Auszug aus dem Inhalt:

A B A B I e e 2
A1 Mitarbeiter und Benutzermechte/Kennwirter. . 2
L AT T = T 12
AT LI e B e 24
A AR e 33
AL Arbeitsleistungen und Aufschl&0e e G5
AR KalkKulations el s e e T3
AT T AUSIRINE e 96
(.-
= | o = = O SRR 337
D1 FORderUngen .o e DT
D2 Verbindlichkaiten oo 3B
D 3 LI B e e 355
(..
Auszug aus der Zeittabelle:
Wissen Aufgabe Leit
Aufgabe aneignen Idsen  gesamt
A Mitarbeiter und Benutzerrechte/Kennwarter 0:15 0:30 0-45
A2 Kunden 0:45 115 2:00
A3 Lieferanten 0:30 0:30 1:00
Ad Artikel 215 1:30 345
AR Arbeitsleistungen und Aufschldge 0:30 0:45 115
AG Kalkulationshausteine 0:45 1:00 1:45
AT Texthausteine 015 0145
Stammdaten 5:00 5:45 10:45
(-
D.1 Forderungen 015 045 1:00
D2 Yerbindlichkeiten 0:15 0:30 045
D3 Listen 0:15 015
Zahlungsverkehr 0:30 1:30 2:00



D Zahlungsverkehr

D.2 Verbindlichkeiten

In der Verbindlichkeitenverwaltung konnen aus Eingangsrechnungen resultierende oder manuell
angelegte Verbindlichkeiten eingesehen und per Scheck- bzw. Uberweisungsdruck oder per Da-
tentrdgeraustausch beglichen werden.

Grundwissen: Anwenderhandbuch, Kapitel 6.2

Aufgaben zu D.2

Nummer

Aufgabe

D.21

D.2.2

D.2.3

Hinterlegen Sie in [System > Firmenparameter > Mandanten-Info > Bankverbindung]
als Bankverbindung lhres Unternehmens die Sparda-Bank in Berlin, Kontonr.
12345678.

Legen Sie manuell eine Verbindlichkeit an die Farbtreu GmbH (ber einen Nettobe-
trag von 3.990,00 € an.

Begleichen Sie alle Verbindlichkeiten bei der Farbtreu GmbH per Uberweisungs-
druck. Lassen Sie dabei Zahlungen an gleiche Lieferanten zusammenfassen.
Drucken Sie den Beleg in die Seitenansicht.

Bendtigte Daten | aus vorhergehenden Aufgaben | alternativ: aus Beispieldaten

Lieferant ‘ Farbtreu GmbH (A.3) ‘ Lichtecht GmbH
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D.2 Verbindlichkeiten

Losungsweg zu D.2 Verbindlichkeiten

D.2.1 Eigene Bankverbindung hinterlegen

Rufen Sie den MenUlpunkt [System > Firmenparameter...] auf.

] Bl B B

| [

&8 Firmen parameter ‘Ubungsmandant’

Starmmdaten

Fibu/Datey
Mandanten-Infa

Systern

Schnittstellen
Zahlungswverkehr

Projekt Zusatzfelder
Termine & Wiedervorlagen

|

Eintrag
Sprungrnarken
Mengeneinh.-Info
w5k, -Behandlung
Margenberechnung
Konditionsermittiung
Preistibernahme
Cpkionen
schreibschutz
Anzeigeoptionen
Titeloptionen
Yorbelegung Empf. ..
Fremddateien

Beschreibung
Sprungmarken-Beschreibung
Mengeneinheiten-Beschreibung
Mehrwertsteuertexte-Beschreibung
Margenberechnung-Beschreibung
Konditionsermittlung-Beschreibung
Preisiibernahme-Beschreibung
Optionen-Beschreibung
Schreibschutz nach dem Ausdruck.
Anzeige-Einstellungsmaglichkeiten
Titeloptionen-Beschreibung
Worbelegung Empfanger-Beschreibung
Fremddateien

Erweitern Sie den Zweig ,Mandanten-Info* durch Anklicken des Plus-Symbols vor dem Baumele-
ment und wahlen Sie dort den Eintrag ,Bankverbindung".

&8 Firmen parameter ‘Ubungsmandant’

e

ERE R

Driicken Sie die Funktionstaste <F11>, um eine Bankverbindung einzufiigen.

1=

Dokumente
Starmmdaten
Fibu/Datev
Mandanten-Info
Adresse

Sonstige Angaben
Systern
schnittstellen
Zahlungswverkehr
Projekt Zusatzfelder
Termine & Wiedervorlagen

E

B ankverbindungen

Kurzbezeichnung

Strafe

LPLZORT |

BLZ/K.onta

Referenzrr.

Die Auswahlliste der Bankleitzahlen wird gedffnet.
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D Zahlungsverkehr

Wahlen Sie im unteren Bereich des Auswabhllistenfensters die

«

men-.

Auswahlliste Bank

Sortierung ,Bank nach Ortsna-

BLZ Bankname Land | PLZ Ot
= Nationalbal _CH | 8022 [Ziiich |
10000000 Bundesbank D 10591 Belin
10010010 Postbank D 10916 Berlin
10010111 SEB D 10789 Berlin
10010222 ABM AMRO Bank Nd Dewl D 10105 Berlin
10010424 Aareal Bank D 10666 Berlin
10020000 Berliner Bank Ndl d Lande D 108390 Berlin
10020200 BHF-BAMK D 10117 Berlin
10020500 Sozialbank D 10178 Berlin
10020890 Bayer Hypo- und Vereinsba D 10896 Berlin
10020890 Bayer Hypo- und Vereinsba D 14532 Kleinmachnow
10020890 Bayer Hypo- und Vereinsba D 14776 Brandenburg an der H
10020890 Bayer Hypo- und Vereinsba D 15517 Fiirstenwalde /Spree
10020890 B H = inoh Int 16719 K o, tack v
Suchmuster: 0 Zeilen markiert Filter:
Banken nach Barkleitzahlen -
Banken nach Barkleitzahlen

1.1 il

Tragen Sie im Feld ,Filter den Namen ,Sparda“ ein und betatigen Sie die Schaltflache <Filtern>.
Die Liste wird auf alle Eintrage, in denen der Begriff Sparda enthalten ist, reduziert.

Tragen Sie anschlieBend im Feld ,Suchmuster* den Ortsnamen Berlin ein.

Auswahlliste Bank |Z|@ g|

Ort Bankname BLZ Land PLZ Strafe s
Bad Meuenahr-dhnweiler  Sparda-Bank Siidwest B5030500 o 53474
Bamberg Sparda-Bank Miinberg TRO30500 u] 96052
Bautzen, Sachs Spaida-Bank Beilin 12096597 8] 02625
B ayreuth Sparda-Bank Mumberg 77330500 o 95444
Bergen auf Riigen Sparda-Bank Berlin 12096597 ) 18528
Bergheim, Erft Sparda-B ank West 37080530 o 50126
Beergisch Gladbach Sparda-Bank west 37060590 8] 51465
Berin B 203587 | D[ A0a0r ]
Bemburg [Saale) Sparda-Bank Berlin 12096597 o DB406
Betzdorf, Sieg Sparda-Bank Siidwest B5030500 D 57518
Bielefeld Sparda-B ank Hannover 25030500 o 33602
Bingen am Rhein Sparda-Bank Siidwest 55030500 u] 55411
Bochum Sparda-Bank west 36060531 8] 44787
Bonn Sparda-bank West 37060530 o 53113
Brandenburg an der Havel Sparda-Bank Berlin 12096597 ) 14774
Braunzchweig Sparda-B ank Hannover 25030500 o 38100
Bremen Sparda-Bank Hannover 25030500 u] 28195
Bremerhaven Sparda-Bank Hannaver 25090500 8] 27570
Burghausen, Salzach Sparda-Bank Minchen Gs Bu 7000500 o 84489
Celle Sparda-Bank Hannover 25030500 D 29221
Chemnitz, Sachs Sparda-Bank Berin 12096597 o 09111
Cothy dab anl B 1209650 I [A04E L
Suchmuster: 0 Zeilen markiert Filter:
Berlin Sparda @
Barken nach Ortsnamen v
[ ok ][ Dwcken. | [Druckbersich..| [ abbuch | [ Hile |

Markieren Sie die Zeile fiir die Sparda-Bank Berlin in Berlin.

Bestatigen Sie die Auswahl mit der Schaltflache <OK>.

Die Daten der gewahlten Bank werden in den Firmenparameterdialog ibernommen.
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D.2 Verbindlichkeiten

Tragen Sie im Feld ,Konto“ die Nummer 12345678 ein.

= Firmenparameter ‘Ubungsmandant’ _”.E”‘S__('

Dokumente Bankverbindungen
Starmmdaten -
Fibu/Datev Kurzbezeichnung | Sparda-Bank Berlin i~
= Mandanten-Info Strafie

Adresse LPLZORT D [10407 |Baiin

Bankverbindung

sonstige Angaben BLZ/Konta  |12096597 12345678 |
Syskem Referenzrr. ol
schnittstellen =
Zahlungsverkehr

Projekk Zusatzfelder
Termine & Wiedervorlagen

|

1=

Speichern Sie die Firmenparameter mit der Funktionstaste <F2> und schlieRen Sie den Dialog mit
der <Esc>-Taste.

D.2.2 Manuell eine Verbindlichkeit anlegen

Rufen Sie den MenUlpunkt [Zahlungsverkehr > Verbindlichkeiten...] auf.

. Yerbindlichkeiten
Belear. | warm |
Belegdaten | Lieferant | Auswertung
Text ‘wahrung
MW/St [ oooz| | 0.00|
Zahlungsh.
Lieferant
Suchname | | Skontoaushutzung bis: I:I
K.ontanr. | | - Skanta | ooz = | D,DD|
Zahlungsweg Bruttobetrag 2 0,00
Zahlungsweg bereits gezahl o
Bark ||: =
BLZ Restzaldo 0,00
Konto [ Abgeschlossen am

Tragen Sie im Feld ,Belegnr.“ die Bezeichnung ,Manuell1“ ein.

Driicken Sie mehrfach hintereinander die <Tab>-Taste bis sich die Schreibmarke im Feld ,Such-
name" befindet.
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D Zahlungsverkehr

Durch diese Aktion werden das Tagesdatum und der Belegtext automatisch in die entsprechenden
Felder eingetragen.

. Yerbindlichkeiten
Belegni.  [Manuell vom 25.06.2008 |
M| Lieferant || Auswertung
Text Beleg Maruelll vom 25.05.2008 ‘wighrung £ v
Mettobetrag 0,00
Muw/St [ oooz| | 0.00|
Bruttobetrag 1
Zahlungsb. | 107-3% / 307=0% v|
Ligterant

Skontoausnutzung bis: 05.07.2008

Suchname | Dokumentvorlage

Kontanr. | | - Skonto | g'ggz| = | D,DD|
Zahlungsweg Bruttobetrag 2 0,00
Zahlungswed| (Jberweisungsdruck v| bereits gezahit 0,00
Bank. HZ T

BLZ Restzaldo 0,00
Korta [] Abgeschlossen am

Rufen Sie im Feld ,Suchname” mit der Funktionstaste <F6> die Auswahlliste der Lieferanten auf.

Markieren Sie in der Auswabhlliste den Eintrag flr die Farbtreu GmbH.

Bitte wiihlen Sie einen Lieferanten fiir den Artikel Metylan Spezialkl.

Suchname Mame [1] Mame [2] Strabe L FLZ Stadt Telefonnummer | #
Dokumentvorlage
Farbireu GrbH Farbtreu GrbH F'.a bl 3 (1 5
Farbtreu GmbH Farbtreu GmbH Pappelstrafe 23 D 58099 Hagen [02331]8249-13
Molutex b olytes wiestfalendamm 127 D 44147 Dortmund 0231/2563-0
Sander und Doll AG Sander und Doll AG Saoftware-Entwicklung  Markt 25 O 42853 Remscheid 02191/9355-112
st
< | ¥
Suchmuster 0 Zeilen markiert Filter:
| I [Aren 3]
| Lieferanten nach Suchnarnen v|
[ ok ][ Ducken. | [Druckbercich.| [ a#bbuch | [ Hile |

Bestatigen Sie die Auswahl mit der Schaltflache <OK>.
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D.2 Verbindlichkeiten

Wahlen Sie, nachdem der Lieferant in die Verbindlichkeit Gbernommen wurde, den Zahlungsweg
,Uberweisungsdruck® und stellen Sie die erste Bankverbindung (Sparkasse Hagen) ein.

. Yerbindlichkeiten

Belegrr.  |Manuell vom 25.06.2008 |

Belegdaten | Lieferant || Auswertung|

= Beleg Manuell vom 25.06 2008 Wahiung £ Z
Mettobetrag 0.00
LS [ noox| | 0,00]
Bruttobetrag 1

Zahlungsb. | 1072 / 307=0% |

Ligferant

Suchname |Farbtreu GmbH

Skontoausnutzung bis: 05.07.2008

Kentorr. (30323 | -skento ooz = | 00|
Zahlungzweg Bruttobetrag 2 0.00
Zahlungzweg Obenweisungsdruck v| bereitz gezahlt .00
Bank. Sparkasze Hagen E E

Bz 45050001 Restsaldo om
Konto 233499 [ Abgeschiossen am

Tragen Sie im Feld ,Nettobetrag“ den Betrag 3990 ein und verlassen Sie das Feld mit der <Tab>-
Taste.

. Yerbindlichkeiten

Belegnr.  |Manuell vom 25.06.2008 |

Belegdaten | Ligferant || Auswertung\

Test Eeleg Manuelll vam 25.06. 2003 Wwahrung £ h
Mettobetrag 3.990,00
hw St [1900z]| | 758,10
Bruttobetrag 1 474810

Zalungsb. [ 107=2% / 30T=0% |

Ligterant

Suchname | Farbtreu GmbH

Skontoausnutzung bis: 05.07.2008

Kortorr. (30323 | -Skento | 200x| = | 54,36
Zahlungsweg Bruttobetrag 2 465314
Zahlungswed| ()benweisungsdruck v| bereits gezahlt 0,00
Bank. Sparkasze Hagen E ke

BLZ 45050001 Restsalda 465314
Korta 233499 [ Abgeschlossen am

Speichern Sie die Verbindlichkeit mit der Funktionstaste <F2>.
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D Zahlungsverkehr

D.2.3 Zahlung von Verbindlichkeiten

Driicken Sie in der manuell angelegten Verbindlichkeit an die Farbtreu GmbH die Funktionstaste
<F5>, um den Zahlungsassistenten der Verbindlichkeiten zu 6ffnen.

Der Dialog ,Verbindlichkeiten begleichen“ wird gedtffnet.

Yerbindlichkeiten begleichen

Bitte wahlen Sie den Zeitraurn der offenen Verbindlichkeiten,

die Sie begleichen michten.

Zeitraum vom | | bis |25_[|5_2[|[|g |
Bankverbindung | Sparda-Bank West, Konio 12345678 v|

| wheiter > |’ Abbrechen ]

Der Zeitraum der offenen Verbindlichkeiten wird automatisch mit dem Tagesdatum vorbelegt.
Driicken Sie die Schaltflache <Weiter>.

Die Liste der falligen Verbindlichkeiten wird angezeigt.

Yerbindlichkeiten begleichen

Liste der falligen Yerbindichkeiten.
Bitte markieren Sie eine oder mehrere Yerbindlichkeiten.
Belegnurnmer Fiestbetrag Zahlungsweg Lieferant -
M anuel 465314¢€ Uberwsisungsduck » | Farbtreu GmbH
09-00001-ER 110,08 Ubenweisungsdruck Farbtreu GmbH
09-00002-ER  7REE3E£ Ubenweisungsdrick tolptex
v
[JZahlungen an gleiche Gesamtbetrag | |
Lieferanten zuzammenfassen
<4 Zurlick ] I Wwieiter »» l ’ Abbrechen ]
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D.2 Verbindlichkeiten

Markieren Sie (mit gedriickter <Strg>-Taste) alle Verbindlichkeiten der Farbtreu GmbH.

Yerbindlichkeiten begleichen

Liste der faligen Yerbindlichkeiten.
Bitte markieren Sie eine oder mehrere Yerbindlichkeiten.

x)

Belegnummer Fiestbetrag Zahlungzweg

09-00002-EFR  7R8E3£ Ubenweisungsdruck

Lieferant

3 Farbtreu GmbH
Ubenweizungsdruck |+ |[EEUERIET ]

Molptex

-

v

Zahlungen an gleiche

. Gezamtbetrag
Lieferanten zuzammenfassen

4763226

’ << Zuriick H \weiter »» |’ Abbrechen ]

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen ,Zahlungen an gleiche Lieferanten zusammenfassen®.

Driicken Sie die Schaltflache <Weiter>.

Im letzten Dialog des Zahlungsassistenten wird hinter den Schaltflachen zur Durchfiihrung der

jeweiligen Zahlungsart die Anzahl der betreffenden Belege angezeigt.

Yerbindlichkeiten begleichen

Schecks drucken 0 Beleg(e]
Uberweisungen drucken | 2 Belegle]
Datentrageraustausch 0 Beleg(e]

Protokall drucken

Bitte wahlen Sie aus, welche Zahlungsart Sie durchfubren mochten. Das Protokal
beleqt alle erfolgreich und nicht erfolgreich durchgefiibrten Aktionen dieses Dialoges

X

’ << Zuriick H Fertig stellen |’ Abbrechen

Betatigen Sie die Schaltfliche <Uberweisungen drucken>.
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D Zahlungsverkehr

Es o6ffnet sich der Druckerauswahldialog.

Druckerauswahl

X

Allgemein | Enweitert

Formular:

| Ubenweisungzauftrag [ ebenweisung.lst] v|

Drucker:

| Kyocera Mita FS-1010 |

Drruckumfang

Egemplre:

[ Einstellungen als Yorgabe speichemn

[ Drucken ] [ Seitenanzicht ] [ E - ail ] [ Hilfe ] [ Abbrechen ]

Rufen Sie die Druckvorschau mit der Schaltflaiche <Seitenansicht> auf.

Der Uberweisungstrager wird in der Druckvorschau angezeigt.

B b1 b i Y
ot RO T B e i

| LT ecbiienk

[ (L atbuch ]
|2 45050001 |
ey

: |
I:Z'ﬂ.“l;"""“’""m n;.:.pl_- I.—" 47632 Oz ]

e N 0

ot Vet

e L

W b I verpasarn Bla bitte st doa Dekan wnd Ben Unierscny i

25,06 2008

SchlieRen Sie die Seitenansicht der Uberweisung mit der Schaltflache <Abbruch>.
Beenden Sie den Zahlungsassistenten der Verbindlichkeiten mit der Schaltflache <Fertig stellen>.

SchlieRen Sie den Verbindlichkeitendialog mit der <Esc>-Taste.
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